


论文格式要求与评定标准
一、编写及打印要求
    1、学位论文必须打印，不接受手写稿。
    2、学位论文必须用A4纸打印，左侧装订。
    3、学位论文打印时，要求纸的四周留足空白边缘，以便装订和指导教师批注。每一页的上方和左侧应分别留边25mm，下方和右侧分别留边20mm，论文全文采用两边对齐格式，每段开始左缩进3个字符。
4、英语专业学位论文须用英文撰写，概不接受汉语论文。论文中的中文部分（如汉语摘要）采用小四号宋体字，1.5倍行距打印。论文正文部分采用五号Times New Roman字体，1.5倍行距打印。学位论文一律单面印刷。论文必须附中英文摘要。论文不得少于6000词，以6000-8000单词为宜。
二、论文编写基本格式
1、封面与首页：具体字体、字号要求见论文模板。
2、Acknowledgement（致谢）: Times New Roman三号 粗体 
内容:Times New Roman   五号
3、摘要：宋体  小二号  粗体   摘要内容：宋体  小四号
Abstract: Times New Roman三号 粗体 
Content of Abstract: Times New Roman五号
4、关键词：宋体  小四号  粗体  
关键词内容：宋体  小四号
     Key Words: Times New Roman   五号   粗体    
Content of Key Words: Times New Roman   五号
   5、目录：Times New Roman三号   粗体  
目录内容：Times New Roman    五号
6、正文
  每部分标题：Times New Roman   三号  粗体
    小标题：Times New Roman   小四号   粗体
    正文部分：Times New Roman  五号
  7、参考文献：Times New Roman   三号  粗体
      内容：英文部分 Times New Roman    五号
            汉语部分  宋体   五号
  8、注释（本部分可选可不选）：注释可用脚注，也可用尾注。用脚注时，字体为Times New Roman，小五号，标注时用上标的阿拉伯数字；用尾注时，字体为Times New Roman 五号字，标注时用带圈的阿拉伯数字即①②（上标）等符号。
三、各部分具体要求
1、论文封面与首页：可参照论文模版；
2、题目：应在20个单词以内，能简明、具体、确切的表达论文内容。必要时可使用副标题；
3、致谢：即Acknowledgement,此部分不宜过长，最长不超过120个单词；
4、中英文摘要：以简洁的语言介绍文章的概要，突出作者的主要论点和发展性成果，中文在前，英文在后，中文摘要字数应控制在200字以内，英文摘要一般在250个词左右；
5、关键词：提供3-5个关键词，中英文对应，关键词之间用分号隔开；
6、目录：由论文的各部分标题、小标题、附录、参考文献等序号、标题名和页码组成；
7、正文：论点正确、逻辑性强、文理通顺、层次分明、表达确切。把实践结果上升到理论认识或应用理论的高度，最终解决实际问题，并提出自己的见解和观点；
8、参考文献：参考文献按作者姓名的首字母顺序排列，中文文献在英文文献之后，参考文献应另起一页，一般不少于15篇。原则上，参考文献为期刊时，出版时间应在近五年之内，参考文献为图书时，出版时间应在近10年之内。文献类型标识方法为：专著[M]，论文集[C]，报纸文章[N]，期刊文章[J]，学术论文[D]，报告[R]，标准[S]，专利[P]，论文集中析出的文献[A]，其他未说明的文献「Z]
9、毕业论文正文章节序号：均以阿拉伯数字连续编号，最多为4级，如：“1”、“1.1”、“1.1.1”等
10、如有图表，图与表也以与正文相统一的编号，如图3-5表示第3部分的第5幅图。图与表应设置于文章中首次提到处附近。
四、论文评定
 毕业论文成绩采用五级记分制评定，由论文指导教师最终确定评分等级。一般采用优秀、良好、中等、及格、不及格等五级计分法。毕业论文成绩获得中等及其以上的同学才能有资格申请学位。
[bookmark: _GoBack]五、五个等级划分标准
优秀
1.选题：选题有现实意义，有新意；命题确切、恰当、简明、能概括全篇内容
2.论文结构：论文结构严谨，逻辑性强，内容翔实 ,表达准确、流畅。层次清楚，文字通顺
3.结论：富有创新性，有较高的学术水平或较大的使用价值，理论分析透彻，解决问题方案恰当，结论正确。
4.论文写作态度：论文写作过程态度认真，治学严谨，能按时、全面、独立地完成与毕业论文有关的各项任务。
5.论文格式：图表清晰，布局合理，尺寸规范，文字注释准确
良好
1.选题：选题有意义，命题确切，能概括全篇内容
2.论文结构：论文结构合理，符合逻辑，文章层次分明，语言通顺、准确，层次比较清楚
3.结论：理论分析得当，结论正确，有一定独立的见解和学术水平或实用价值
4.论文写作态度：态度比较认真，组织纪律较好，能按时、全面、独立地完成与毕业论文有关的各项任务
5.论文格式：论文写作格式规范，符合有关规定。
中等
1.选题：选题有一定的价值，命题基本确切，尚能概括全篇内容
2.论文结构：论文结构比较合理，内容较充分，层次尚清楚，文字还通顺
3.结论：观点正确，理论分析无原则性错误，分析问题较为一般，理论尚能联系实际
4.论文写作态度：学习态度尚好，遵守组织纪律，能在教师指导下，按时和全面地完成与毕业论文有关的各项任务
5.论文格式：论文写作格式规范，符合有关规定。
及格
1.选题：选题有一定的价值，但论文中自己的见解不多，无新意
2.论文结构：论文结构尚合理，论证基本清楚但不严密、不完整，文字还通顺
3.结论：观点基本正确，分析问题不够深入，内容比较贫乏，解决问题的方案有一定的参考价值
4.论文写作态度：学习不太认真，组织纪较差，有拖延现象，但最终完成了任务书规定的工作量
5.论文格式：论文写作格式基本规范，基本符合有关规定。
不及格
1.选题：选题不当，命题不确切或有抄袭、剽窃等问题
2.论文结构：论文结构混乱，内容空泛，层次不清楚，文字表达不清
3.结论：结论不正确，分析问题肤浅，理论脱离实际
4.论文写作态度：学习马虎，纪律涣散，在教师指导下，仍不能按时和全面地完成与毕业论文有关的各项任务
5.论文格式：论文写作格式不规范，文中使用的概念有不正确之处，栏目不齐全，书写不工整。




